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創立110周年記念名簿の来校・及び送付希望者への
名簿販売についての対応
　　　　　　　　　　　　　　　　　甲南高校同窓会

株式会社サラトからの「会員名簿購入連絡者への対応」依頼に基づき、同窓会としては以下のように対応したいと考えています。
1 来校しての購入希望者について
1. 学校事務室での申込者についても、全て同窓会事務局のみ取り扱っているので事務局に申し出るようにと返答してもらう。
2. 同窓会事務局に申し出た場合も、身分証明書を提出してもらい、卒業生であることを確認して販売する。
2 電話等での販売希望者について
1. 卒業期・氏名を伺った後、期の幹事を通してのみ販売していることを伝え、必要ならば幹事に申し出てもらうように回答すると共に、事務局より当該幹事にその旨連絡する。
2. 幹事から事務局に名簿販売について要請があった場合には、事前入金等所定の手続きを進めてもらうように幹事に連絡する。
3. 同窓会会員であること、入金等必要事項が確認できた段階で送付する。
